
 

ASISTENTKA/ASISTENT TÝMU POBOČKY ČESKÉ BUDĚJOVICE 

Pro pojišťovací makléřskou společnost ITEAD a.s., která je zakládajícím členem Asociace českých 
pojišťovacích makléřů s působností na trhu od roku 1990, hledáme asistentku/asistenta týmu 
regionální pobočky v Českých Budějovicích. Pozice je vhodná pro muže a ženy po návratu 
z rodičovské dovolené. 

Výběrové řízení na tuto pozici bude tříkolové. 

Hlavní zodpovědnosti: 
- komplexní administrativní podpora pojišťovací makléřské kanceláře včetně vyřizování pošty 
- poptávkové řízení zemědělského pojištění 
- správa smluv zemědělského pojištění podle platné legislativy, aktualizace smluv, statistické 

přehledy, archivace 
- komunikace s klienty a se smluvními pojišťovnami  
- vedení klientské agendy v informačním systému  
- administrace škodních událostí  
- účast na společenských a propagačních akcích 
- příprava porad včetně občerstvení 
 
Požadujeme: 
- min. SŠ vzdělání s maturitou (v zemědělském oboru výhodou) 
- zkušenosti s poskytováním administrativní podpory (v pojišťovnictví výhodou) 
- výhodou je odborná zkouška z distribuce velkých pojistných rizik 
- aktivní uživatelskou dovednost MS Office 
- spolehlivost, pečlivost, systematičnost 
- komunikační dovednosti, odolnost vůči stresu 
- spolehlivost, pečlivost, systematičnost, časová přizpůsobivost 
- ochotu dále se vzdělávat v oboru 
- ŘP sk. B 
 
Nabízíme:  
- při nástupu 30 – 35 tis. Kč, po zapracování 40 – 50 tis. Kč 
- příležitost ke kariérnímu růstu 
- práci na IČO 
- plánování přítomnosti v makléřské kanceláři na základě potřeb a podle vzájemné dohody, 

částečně možnost práce z domova 
- práci v rodinné firmě s přátelskou atmosférou 
- služební telefon, notebook 
- vlastní parkovací stání u kanceláře  
- nástup možný ihned 
 
Životopis s průvodním dopisem zasílejte do 24. 11. 2023 na e-mail strnad@itead.cz. 


