DITEAD

Pojistovaci maklérska spole¢nost

ASISTENTKA/ASISTENT TYMU POBOCKY CESKE BUDEJOVICE

Pro pojistovaci maklérskou spole¢nost ITEAD a.s., kterd je zaklddajicim ¢lenem Asociace ceskych
pojistovacich makléri s plisobnosti na trhu od roku 1990, hledame asistentku/asistenta tymu
regionalni pobo¢ky v Ceskych Bud&jovicich. Pozice je vhodna pro muZe a Zeny po navratu

z rodicovské dovolené.

Vybérové fizeni na tuto pozici bude tfikolové.

Hlavni zodpovédnosti:

- komplexni administrativni podpora pojistovaci makléiské kancelare vcetné vytizovani posty

- poptavkové rizeni zemédélského pojisténi

- sprava smluv zemédélského pojisténi podle platné legislativy, aktualizace smluv, statistické
piehledy, archivace

- komunikace s klienty a se smluvnimi pojistovnami

- vedeni klientské agendy v informac¢nim systému

- administrace S$kodnich udalosti

- UCast na spolecenskych a propagacnich akcich

- priprava porad vcetné obcerstveni

PoZadujeme:

- min. SS vzdélani s maturitou (v zemédélském oboru vyhodou)

- zkuSenosti s poskytovanim administrativni podpory (v pojistovnictvi vyhodou)
- vyhodou je odbornd zkouska z distribuce velkych pojistnych rizik

- aktivn{ uzivatelskou dovednost MS Office

- spolehlivost, peclivost, systematicnost

- komunika¢ni dovednosti, odolnost viici stresu

- spolehlivost, peclivost, systemati¢nost, casova prizplsobivost

- ochotu déle se vzdélavat v oboru

-RPsk.B

Nabizime:

- pri nastupu 30 - 35 tis. K¢, po zapracovani 40 - 50 tis. K¢

- prilezitost ke kariérnimu ristu

- pracina ICO

- planovani pritomnosti v makléiské kancelari na zakladé potireb a podle vzajemné dohody,
castecné moznost prace z domova

- praci v rodinné firmé s pratelskou atmosférou

- sluzebni telefon, notebook

- vlastni parkovaci stani u kancelare

- nastup mozny ihned

Zivotopis s priivodnim dopisem zasilejte do 24. 11. 2023 na e-mail strnad@itead.cz.



